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@ CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 1

BAN DU THAO Ha Néi, ngay 29 thing 06 nam 2018

QUY CHE
TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CUA CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG PIEN 1

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chtrc va diéu hanh cudc hop PHPCD
thudng nién nam 2018 (sau day goi 1 “Pai hoi”) ctia Cong ty C6 phan Tu van
xay dung Dién 1 (Sau day goi la “Céng ty”)

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia co  dong, dai dién
theo iy quyén cua c6 dong (sau day goi 1a “dai dién theo uy quyén”) va cac bén
tham dy Dai hoi, diéu kién va thé thuc tlen hanh Pai hoi.

3. Trong quy che nay, cum tur ° ‘cd dong” duoc hiéu 1a c6 dong, dai dién
theo uy quyen ctia ¢d dong, néu khong co dién g1a1 khac.

4. Cb dong, dai dién theo Gy quyén cta c6 dong va cac bén tham gia Dai
hoi c6 trach nhiém thyc hién cac quy dinh theo Quy ché nay.

CHUONG II. PIEU KIEN THAM DU PAI HQL, QUYEN VA NGHIA
VU CUA CO DPONG, NGUOI THAM DU DAI HOI
Piéu 2. Piéu kién tham du Dai h6i
Co dong co tén trong danh sach co dong tai ngay chét quyén tham du Dai

hoi co quyén truc tiép tham du hodc ty quyén bang van ban cho c4 nhén, to
chtrc khac dy hop Pai hdi theo quy dinh cua Quy ché nay va Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 3. Quyén ciia c6 dong khi tham dy Pai hoi

1. C6 dong c6 quyén thao luan va biéu quyét tit ca cic van dé nam trong
chuong trinh Nghi su thudc thAm quyén cua DPai hoi theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép s6 68/2014/QH13, cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan va
Piéu 1¢ Cong ty.

2. DPuogc Cong ty thong bao cong khai nd1 dung, chuong trinh Dai hdi.

3. Sau khi diang ky tham dy hop Pai hoi véi Ban kiém tra tu cach cd
d6ng, mdi c6 dong duoc nhan ¢ ‘The biéu quyét”, “Phiéu biéu quyet va “Phiéu
bau” (trong do co ghi Ho tén co dong, dai dién theo uy quyén, so cb phan so
hiru, s6 ¢6 phan ¢ uy quyen va tong sb phleu biéu quyet/phleu bau)

4. Giatri biéu quyet cua “The biéu quyet” “Phiéu biéu quyét” twong ing
v6i s6 o phan c6 quyén biéu quyet ma ¢ dong d6 so hiru va/hodc dai dién khi
dang ky tham du Pai hoi trén tong s6 cd phan c6 quyén biéu quyét cua cac cd
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dong theo uy quyén c6 mat tai Pai hoi.

5. Cb dong dén dy Pai hoi sau khi cudc hop khai mac co quyén dang ky
ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay nhung Chi toa khong c6
trach nhiém dimg Dai hoi dé cho nhimg ca nhan nay dang ky va hiéu lyc cua
nhimg nodi dung da duoc bleu quyet truoc do khong thay 601 Ban Kiém phiéu
co trach nhiém cong s6 ¢o phan co quyen biéu quyet ctia c6 dong dén mudn
vao tong s6 co phan cd quyén biéu quyét tai Pai hoi dé tinh ty 18 thong qua céac
ndi dung dugc biéu quyét sau do.

6. Thuc hién cac quyen khéac theo quy dinh cua Diéu 1¢ Cong ty, Luat
Doanh nghiép s 68/2014/QH13 va cac van ban quy pham phap luét c6 lién quan.

Diéu 4. Nghia vu ciia c6 dong khi tham dw Pai hoi

1. C6 dong dén dy Pai hoi phai mang theo cac gidy to sau:

1.1. Gidy moi hop PHPCD;

1.2. Giéy chirng minh nhan dan hoac Thé can cudc cong dan hoac HO
chiéu hodc chimg thuc ca nhan hop phap khac;

1.3. Vin ban ty quyén tham du Dai hoi:

a) Quyet dinh cir nguoi dai dién phan vén cia co dong la t6 chirc c6 phan
vbn gop, cb phan do Nha nudc nam gitr trén 50% von dleu 1&. Nguoti dai dién
theo ty quyén khong duoc ¢ uy quyén tlep cho ¢4 nhén, t6 chirc khac du hop Dai
hoi trir truong hop du0’c cd dong 1a t6 chirc déng y; hodc

b) Gidy uy quyén theo mau gui kém thu moi hop Pai hoi ddi véi cac
truong hop sau:

- Truong hop cd dong cé nhan 1 bén uy quyén thi gidy uy quyén phai co
chir ky ctua cd dong d6 va ca nhan hoac nguoi dai dién theo phéap luat cua to
chtrc dugc uy quyén du hop;

- Truong hop cb dong t6 chirc 13 nguoi uy quyén thi gidy ty quyén phai
c6 chit ky ctia nguoi dai dién theo Gy quyén, ngudi dai dién theo phap luat cta
cd dong td chirc va ca nhan hodc nguoi dai dién theo phap luat cua td chire duge
ty quyén dy hop;

- Trong trudng hop khac thi gidy uy quyén phai c¢6 chit ky ctia nguoi dai
dién theo phép luat cua c6 dong va ngudi dugc oy quyén du hop.

C6 dong chi dugc chinh thirc tham dy va biéu quyét tai Dai hoi sau khi da
thyc hién cac thu tuc dang ky va chimg minh tu cach c6 dong, dai dién theo uy
quyén 13 hop 18 voi Ban Kiém tra tu cach cd dong

2. Truong hop ¢ dong da huy hodc cham dat viéc uy. quyén cho dai dién
theo uy quyén nhung Cong ty khong nhan dugc thong bao bang van ban vé viéc
hay hodc chdm dut Gy quyén d6 trude gi0 khai mac cudc hop Dai hoi hoac
trude khi cudc hop duoc triéu tap lai thi c6 dong do6 khi tham dy Dai hoi khong
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dugc nhan the biéu quyet phiéu biéu quyét, phiéu bau tai Dai hoi néu dai dién
theo uy quyen ctia c6 dong d6 da 1am thu tuc nhan thé biéu quyét, phiéu biéu
quyét, phiéu bau.

3. Dai dién theo uy quyen khong dugc uy quyén lai cho bén thir ba trir
truong hop quy dinh tai Diém a) Khoan 1.3 Diéu nay.

4. Cb dong khi tham du hop Pai hoi co trach nhiém tham du Dai hoi tur
khi bat ¢au Pai hoi cho dén khi két thic Pai hoi. Trong truong hop cd dong
nao vi li do bat kha khang phai rdi khoi cudc hop trudc khi két thic Dai hoi,
phai lién hé voi Ban T6 chirc dé thong bao va nop y kién bang vin ban cua ca
nhan vé nhitng van dé s& duoc biéu quyét tai Pai hoi. Truong hop cd dong roi
khoi cudc hop trude khi két thuc Dai hoi ma khong thong bao va nop y kién
bang van ban cua ca nhan voi Ban To chure thi ¢6 déng d6 coi nhu da dong y
Vi tt ca cac van dé duogc bicu quyét tai Dai hoi.

5. Trong thoi gian dién ra Pai hoi, moi thanh vién tham gia Pai hoi phai
nghiém tc chap hanh cac quy dinh tai Quy ché nay va cac ndi quy tai cudc hop
Pai hoi, tuan tha theo sy hudng dan, diéu khién ctia Chi toa, ton trong két qua
lam viéc cua DPai hoi, ng xtr vdn minh, lich sy, khong gay mat trat tu.

6. Cb dong tham du hop Pai hoi phai chdp hanh nghiém chinh Quy ché
nay, néu vi pham thi tuy theo mtrc do cu thé, Chu toa s& xem xét va c6 hinh
thirc xir Iy theo Piém b Khoan 7 Piéu 142 Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chi toa dai hdi

Poan Chu toa bPai hoi gém Chu toa Dai hoi va tit ca thanh vién HDbQT
Cong ty. Chu tich HDQT Cong ty 1a Chu toa Pai hoi va c¢6 quyén han, trach
nhiém nhu sau:

1. Chu tri va quyét dinh cac cong viéc can thiét dé diéu khién Dai hoi
mot cach hop 1€, co6 trat tu theo chuong trinh nghi sy, cac Quy ché di duoc Pai
hoi thong qua phu hop véi cac quy dinh cua phép luat.

2. Quyét dinh vé trinh ty, thu tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai
chuong trinh cua Dai hoi; quyét dinh céc cong viéc dugc cho la can thiét dé
diéu khién Dai hoi mot cach hop 1& va co trinh ty hodc dé Pai hoi phan anh
dugc mong mudn cia da s cac ¢ dong tham du.

3. Hudng dan Pai hoi thao luan, 1dy ¥ kién biéu quyét cac van dé trong
ndi dung chuong trinh cia Pai hdi;

4. Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;

5. Tra 1oi hodc chi dinh thanh vién Poan Chi toa tra 161 nhimg van dé do
Dai hoi yéu cau;

6. Tri hoan Pai hoi dén mot thoi diém khéc hodc thay d6i dia diém hop
bat ¢ luc nao phu hop véi quy dinh ctia Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13
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va Piéu 1¢ Cong ty ma khong can lay ¥ kién ctia Pai hoi néu nhan thay rang:
a) bia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tit ca cac thanh
vién du hop;
b) Cac phuong tién thong tin tai dia dlem hop khéng bao dam cho cac cd
d6ng du hop tham gia, thao luin va biéu quyét;

~¢) Hanhvicua nhirg nguoi c6 mat can tro hodc co kha nang can tro dién
bién c¢6 trat tu cua cudc hop; hodc
d) Su tri hodn 1a can thiét dé cac cong viéc cua Pai hoi duoc tién hanh
mot cach hop I¢.
7. Chi toa Dai hoi c6 quyén:
a) Khong tra loi hodc chi ghi nhan cacy kién dong gop cuia c6 dong néu
cac ndi dung dong gop, kién ngh1 nam ngoai noi dung xin y kién Dai hoi.

b) Dimg ¥ kién phat biéu ctia c6 dong khi c6 dong phat biéu y kién nim
ngoai ndi dung chwong trinh Pai hoi, y kién tring lap hodc qué thoi gian co the
anh hudng to1 th(‘)’i gian chung cua Dai hdi.

¢) Yéu cau tit ca cac thanh phan du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién
phap an ninh hop phap, hop 1y khac; yéu cau co quan co tham quyen duy tri
trat tu cudc hop, truc xuit nhitng nguoi khong tuan thu quyén diéu hanh cua
Chu toa, co y gay rdi trat ty, ngan can tién hanh cudc hop hodc khong tudn thu
cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi Pai hoi.

Pi¢u 6. Ban Thu ky Pai hoi

1. Ban Thu ky Dai hoi gom 01 Truong Ban va 02 thanh vién do Chu toa
dé cir va dugc Pai hoi biéu quyét théng qua. Ban thu ky chiju trach nhiém trudc
Chu toa va Pai hoi vé nhiém vy cta minh.

2. Ban Thu ky Dai ho1 thue hién cac cong viéc trg gitp theo phan cong
ctia Chu toa nhu: tiép nhan Phiéu ding ky phat biéu cua cd dong, ghi chép Bién
ban vé dién bién cudc hop Pai hoi, phan anh trung thyuc, chinh xac, dﬁy du ndi
dung Dai hoi trong Bién ban va Nghi quyét Dai hoi; trinh bay trudc Dai hoi vé
Bién ban va Nghi quyét Dai hoi.

3. Ban Thu ky Pai hoi c6 quyén 1ap mot bo phan giap viée dé hoan thanh
nhiém vu cua Ban trong viéc ghi chep dién bién cudc hop, cac ndi dung cau hoi,
¥ kién chat van ciia c6 dong va tra 10i.

Piéu 7. Ban kiém tra tu cich c6 dong

1. Ban Kiém tra tu cach c6 dong gébm 01 Truéng ban va 02 thanh vién
do Hoi déng quan tri Cong ty thanh 1ap va dugc gisi thiéu véi Pai hdi, co chuce
nang va nhiém vu nhu sau:

a) Kiém tra tu cach du hop ctia cac cd dong, dai dién theo uy quyén dén
du hop dua trén cac tai li¢u ma ho xuét trinh: Chung minh nhan dan hoac Thé
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cér} cudc cong dan hodac HO chiéu hodc chirng thuc ¢4 nhan hop phap khac;
Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép hodc tai liéu phap ly tuong duong;
Giay moi hop DHDCD; Van ban uy quyén tham dy Dai hoi va cac tai liéu khac
kém theo (néu co);

b) Phat Thé biéu quyet Phiéu biéu quyét, Phiéu bau thanh vién HDQT,
phiéu bau thanh vién Ban kiém soét va cac tai liéu cua Pai hoi cho ¢6 dong, dai
dién theo Uy quyén;

‘ ,c) Téng hop két qua kif:m tra va bao cao Poan Chu toa, Ban kiém so4t
vé két qua kiém tra tu cach c6 dong dy hop Dai hdi tai cac thoi diém:

- Trudc khi khai mac DPai hdi;

- Khi co su thay d6i vé s cd dong dang ky tham du Pai hoi (C6 dong
dén mudn dang ky du hop).

2. Théng bao két qua kiém tra tu cach c6 d6ng 1én man hinh thong tin;

3. Ban kiém tra tu cach c6 doéng c6 quyén thanh 1ap Bo phéan gitp viée
deé hoan thanh nhiém vu cua Ban.

4. Truong hop nguoi den du hop khong co day du tu cach tham du Dai
hoi thi Ban k1em tra tu cach co dong co quyen tur chéi quyen du hop cua nguoi
d6, tir chdi cip Theé biéu quyét/Phiéu biéu quyét/Phiéu bau va tir chdi viéc phat
tai liéu cua Pai hdi.

Piéu 8. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu gdm 01 Truéng ban va 04 thanh vién do Pai hoi biéu
quyét thong qua theo dé nghi ctia Chu toa.

~ 2. Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 1 thanh vién HDQT, Ban
kiém soat, Ban Tong Giam d6c Cong ty; khong phai la cac nhan sy duoc dé cu,
hodc tng cur vao thanh vién Hoi déng quén tr1 va Ban Ki€ém so4t.

3. BanKiém phleu co quyen yéu cau mot b phan giup viéc, hd trg trong
qua trinh kiém ph1eu biéu quyét nham dam bao tién do kiém phiéu.

4. Ban kiém phleu c6 nhiém vu:

4.1.D6i véi viée biéu quyét cac ndi dung tai Pai hoi:

a) Hudng dan Thé 1¢ biéu quyét;

b) Kiém tra ndi dung, hinh thirc va sé phiéu biéu quyét phat ra;

¢) Kiém tra, giam sat viéc biéu quyét, bo phiéu cua cac c6 dong;

d) Thyc hién viéc kiém dém s6 Thé biéu quyét/Phiéu bicu quyét theo
timg loai: Tan thanh, Khong tan thanh, Khong c¢6 y kién ngay sau khi Dai hoi
biéu quyét; 1ap Bién ban kiém phiéu;

e) Trudng ban kiém phiéu cong bd két qua biéu quyét trude Pai hoi;

f) Ban giao Bién ban két qua kiém phiéu, niém phong va ban giao toan
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bo phiéu biéu quyét cho Chu toa Dai hoi;

4.2.D6i v6i viee bau ctr cac thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat:

a) Huong din Thé 1& bau thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat;

b) Kiém tra ndi dung, hinh thirc va sé phiéu biéu quyét phat ra;

¢) Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu bau cia cac cd dong;

d) Tién hanh thu va kiém dém Phiéu bau thanh vién Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat; 1ap Bién ban ki€ém phicu;

e) Trudng ban kiém phiéu cong bd két qua kiém phiéu trudc Dai hoi;

f) Ban giao Bién ban két qua kiém phiéu, niém phong va ban giao toan
b0 phiéu bau cho Chu toa Pai hoi;

4;3' Cl‘mg Chﬁ toa Dai h(f)j xem xe€t va giai quét khiéu naj, td céo vé két
qua biéu quyét, két qua bau (n€u cd) va bao cao dé bai hdi quyét dinh.

5. Ban }(iém phiéu phai bao dam tinh trung thuc cua vige kiém ppiéu.
Ban ki€ém phiéu chiu trach nhiém trudce phéap ludt va trude cd6 dong néu deé xay
ra sal pham.

CHUONG III. TRINH TU TIEN HANH PAI HOI
Piéu 9. Piéu kién tién hanh Pai hoi
Pai hoi duoc tién hanh khi c¢6 sé ¢ dong, dai dién theo iy quyén cua co
d6ng tham du dai dién cho it nhat 65% tong sb phiéu biéu quyét theo danh sach
¢ dong duogc lap tai thot diém chét danh sach dé triéu tap cudc hop Dai hoi.
Truong Ban kiém soat thong bao s6 luong cd dong, dai dién theo uy quyén cua

¢ dong tham dy, tong s6 co phan cd quyén biéu quyet ma cac c¢6 dong s& hitu
hodc dai dién va ty 1€ tham dy dé bai hoi cod thé tién hanh theo quy dinh.

Piéu 10. Céach thic tién hanh Pai hji

1. Cudc hop Pai héi du kién dién ra trong 1/2 ngay theo lich cu thé do
Cong ty thong bao.

2. Dai hdi s& 1an luot thao ludn va biéu quyét cac ndi dung néu tai
Chuong trinh Pai hoi.

Piéu 11. Chwong trinh, ndi dung 1am viéc ciia Pai hoi

1. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Dai hoi thong qua ngay
trong phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh r6 thoi gian d6i véi cac noi
dung trong chuong trinh hop.

2. Trudng hop c6 thay d6i chuong trinh hop d duoc gii kém theo Gidy
moi hop cho ¢6 dong hodc ndi dung dang tai trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty, cac thay doi phai dugce Pai hoi théng qua.
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Piéu 12. Thao luin va chat vin tai Pai hoi

1. Can ctr vao s6 lugng ¢ dong tham du va thoi lugng cho phép cua Dai
hoi, Chu toa Pai hoi c6 thé lya chon phuong phap diéu khién cudc hop hop 1y
nhit. C6 déng tham du Dai hoi phat biéu y kién thao luan, chit vin bang cach
gio tay dé nghi phat biéu va duogc su déng y cua Chu toa Pai hoi hoac dién vao
Phiéu cau hoi gui cho Ban Thu ky Dai hoi. Trong cung mot thoi diém chi co
mot cb dong duoc quyen phat biéu. Truong hop nhiéu cb dong coy kién cung
ltic thi Chui toa s& moi tudn ty timg cd dong trinh bay ¥ kién ctia minh.

2. Cb d6ng phat biéu ngan gon va tap trung vao dung ndi dung trong tAim
can trao doi, phu hop voi chuong trinh Pai hoi da thong qua. Noi dung y kién
dé xuit cua cd dong khong dugc vi pham phap luat, lién quan dén van dé ca
nhan hodc vuot qua quyén han cua doanh nghiép. Chu toa Dai hoi co quyen
nhic nhé hodc dé nghi cd déng tap trung vao ndi dung trong tAm can phat biéu
dé tiét kiém thoi gian va dam bao chat lugng thao luan.

3. Déi v6i nhimg van dé& dugc chit van, Ban Chu toa c6 quyén tra 10i
ngay cho c6 dong hoic ghi nhan y kién dé HDQT Cong ty trong pham vi thim
quyén cta minh tra 151 bang van ban cho c6 dong trong thdi han 05 ngay lam
viéc ké tir khi két thuc Pai hoi.

Piéu 13. Biéu quyét thong qua cac van dé thudc thAm quyén ciia Pai hdi

Céc van dé thudc tham quyén cia PHPCP duoc Pai hoi biéu quyét thong
qua theo quy dinh tai Thé 18 biéu quyét va Thé 1é bau thanh vién HDQT, Ban
kiém soét.

Piéu 14. Bién ban hop Pai hdi, du thao Nghi quyét Pai hoi

1. TAat ca céc ndi dung tai Pai hoi phai dugc Ban Thu ky ghi vao bién
ban hop PHPCP. Bién ban phai dugc doc va théng qua trudc khi bé mac Dai
hoi. Bién ban Pai hoi duoc cong b trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty
theo quy dinh.

2. Cian c bién ban Pai hoi, két qua biéu quyét, Thu ky Pai hoi s& tong
hop s6 liéu va dua vao du thao nghi quyét Dai hoi. Dy thdo Nghi quyét duoc
doc va thong qua trude khi bé mac Pai hoi. Cong ty thuc hién dang tai Nghi
quyét trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty theo quy dinh.

3. Bién ban, phu luc danh sach cd dong dang ky du hop Dai hoi, toan
van Nghi quyét da duoc théng qua va tai lidu c6 lién quan giri kém theo thong
bao moi hop duoc luu gitr tai tru s¢ Cong ty theo quy dinh.
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CHUONG IV. PIEU KHOAN KHAC

Piéu 15. Truong hop tién hanh Pai hdi khong thanh

1. Truong hop cudc hop DPai hoi lan thtr nhat khong du diéu kién tién
hanh theo quy dinh tai Piéu 9 ctia Quy ché nay thi viéc triéu tip hop. 1an thr hai
phai duoc thuc hién trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay cudc hop lan thir nhat
du dinh khai mac. Cudc hop cua Pai hoi lan tht hai duogc tién hanh khi c6 sd
cd dong du hop dai dién cho it nhat 51% tong s6 co phan c6 quyén biéu quyét
cua Cong ty.

2. Trudng hop cudc hop cua Pai hoi triéu tap 1an thi hai khong du diéu
kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay thi dugc tri¢u tap lan tht ba
trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy cudc hop 1an thr hai dy dinh khai mac. Trong
truong hop nay, cudc hop cua Dai hoi duoc tién hanh khong phu thudc vao sé
luong c6 dong hay dai dién uy quyen tham dy va duoc coi 1a hop 1€ va co quyen
quyet dinh tat ca cac van dé dy kién phé chuan tai Dai hoi dong c6 dong lan thu
nhat.

CHUONG V. HIEU LUC THI HANH

Piéu 16. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay gdm 05 Chuong, 16 Diéu, c6 hiéu Iyc ngay sau khi dugc
Dai hoi thong qua va chi dugce ap dung tai Pai hoi dong c6 dong thudong nién
cua Cong ty nam 2018.

2. Chu toa c6 trach nhiém diéu hanh Pai hoi theo Quy ché nay.

3. Co dong va nhfmg nguoi tham du DPai hoi c6 trach nhiém thyc hién
cac quy dinh tai Quy ché nay.

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Céc cb dong; CHU TICH
- Luu: HPQT; ’

Pham Nguyén Hung
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